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(03 Hours) Marks – 100 

Attempt all questions 

Figure to the right side indicate full marks 
 

1A. Fill in the blanks (Any 10) 10 

1. The word __________ refers to association of people.   

 1. company 2. Business 3. Market 4. Trade  

2. Directors collectively are known as _________.  

 1. Board 2. Club 3. Party 4. Court  

3. companies are incorporated under __________Act.   

 1. special 2. General 3. Any 4. None of these  

4. Company secretary is regarded as a _________officer.  

 1. liaison 2. Main 3. Subordinate 4. Chief  

5. Depository holds securities in _________form.  

 1. DeMat 2. Paper 3. Written 4. Oral   

6. Secretarial Standards on Meeting of Board of Directors is ___________.  

 1. SS-1 2. SS-2 3. SS-3 4. SS-4  

7. _________ is the charter of the company.  

 1. MOA 2. AOA 3. BOA 4. DOA  

8. The liability clause may be _________.  

 1. altered 2. Delete 3. Change 4. Not mentioned   

9. A Prospectus is used by the company for ____________.  

 1. Publicity 2. Profit 3. Selles 4. Growth  

10. Debenture holders are __________ of the company.  

 1. Creditors 2. Debtors 3. Owners 4. Managers.  

11. _______ can also be control the affairs of the company.  

 1. ROC 2. ROA 3. AOA 4. MOA  

12. _________ Describe the basic functions of the SEBI.  

 1. Preamble 2. Constitution 3. Prospectus 4. Method  

   

1B. True or False (Any 10) 10 

1. SEBI established on April 12, 1992.  

2. Technology has changed the prospectus of businesses.  

3. Stock Exchange is a market place were buying and selling of securities is done.  

4. MOA defines the scope of its activities of company.  

5. A meeting of Board of Director is convened by company secretary.  

6. The company issues prospectus in order to collect share capital from public.  

7. Company Secretary acts as Compliance Officer.  

8. Secretarial Audit provides comfort to the independent directors.  

9. intermediaries are known as Depositories Participants.  

10. After obtaining a ‘Certificate of Practice, members can opt for independent practice.  

11. Company Secretary can issue guidelines for the employees.  

12. IT is used extensively for varied purpose in an organization.  

   

2. Answer the following (Any 02) 15 

1. Explain the types of company.  

2. Discuss the requisite qualification of company secretary.  

3. Comment on rights of a secretary.  
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3. Answer the following (Any 02) 15 

1. Explain the role of company secretary as liaison officer with ROC.  

2. Comment on company secretaries representation at arbitration.  

3. Discuss the process of secretarial audit.  

   

4. Answer the following (Any 02) 15 

1. Discuss the clauses of MOA.  

2. Explain the statement in lieu of prospectus.  

3. Explain the duties of secretary at each stage of company formation.  

   

5. Answer the following (Any 02) 15 

1. Explain the secretarial correspondence with debenture holders.  

2. Explain the secretarial correspondence with law board.  

3. Write a Letter to Stock Exchange.  

   

6. Short note (Any 04) 20 

1. Career options of Company Secretary 2. Depository Participants  

3. Scope of secretarial audit 4. Misleading Prospectus  

5. Listing of shares 6. Overdraft Facility  
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(03 तास)      गणु – 100 

१. सर्व प्रश्न अनिर्ार्व आहते. 

२. उजव्र्ा बाजचूे अंक पणूव गुण दर्वर्तात. 

 

1अ. रिक्त जागा भिा (कोणतेही १०)         १० 

1. __________ हा र्ब्द लोकांच्र्ा समहूास सनूचत कितो. 

1. कंपिी 2. व्र्र्सार् 3. बाजाि 4. व्र्ापाि 

2. संचालकांिा एकनितपणे _________ म्हणिू ओळखले जाते. 

1. बोर्व 2. क्लब 3. पार्टी 4. कोर्टव 

3. कंपन्र्ा __________ कार्द्याच्र्ा अंतगवत समानर्ष्ट केल्र्ा आहते. 

1. नर्रे्ष 2. सामान्र् 3. कोणतेही 4. र्ापैकी िाही 

4. कंपिी सेके्रर्टिी हा _________ अनिकािी म्हणिू गणला जातो. 

1. संपकव  2. मखु्र् 3. अिीिस्थ 4. प्रमखु 

5. नर्पॉनिर्टिी ही _________ स्र्रूपात नसक्र्रुिर्टीज ठेर्ते. 

1. र्ीमॅर्ट 2. पेपि 3. नलनखत 4. तोंर्ी 

6. संचालक मंर्ळाच्र्ा बैठकीचे सनचर्ीर् मािक ___________ आहते. 

1. एस एस - १ 2. एस एस - २ 3. एस एस - ३ 4. एस एस – ४  

7. _________ ही कंपिीची सिद आह.े 

1. एम ओ ए 2. ए ओ ए 3. बी ओ ए 4. र्ी ओ ए 

8. दानर्त्र् खंर् _________ अस ूर्कते. 

1. अिषंुनगक बदल 2. िद्द 3. बदल 4. उल्लेख िाही 

9. कंपिी ____________ साठी मानहती पसु्तक र्ापिते. 

1. प्रनसद्धी 2. िफा 3. नर्क्री 4. र्ाढ 

10. कजविोखे िािक ह ेकंपिीचे _________ आहेत. 

1. कजवदाि 2. कजवदाि 3. मालक 4. व्र्र्स्थापक. 

11. _______ ह ेकंपिीच्र्ा कािभािार्ि दखेील निर्ंिण ठेर् ूर्कतात. 

1. आि ओ सी 2. आि ओ ए 3. ए ओ ए 4. एम ओ ए 

12. _________ ह ेसेबीच्र्ा मलूभूत कार्ाांचे र्णवि किते. 

1. प्रस्तार्िा 2. संनर्िाि 3. प्रॉस्पेक्र्टस 4. पद्धत 

 

1B. सत्र् नकंर्ा असत्र् ते सांगा (कोणतेही १०)        १० 

1. सेबी ची स्थापिा १२ एनप्रल १९९२ िोजी िाली. 

2. तंिज्ञािािे व्र्र्सार्ांचे नर्र्िणपि बदलले आह.े 

3. स्र्टॉक एक्स्चेंज ह ेबाजािाच ेनठकाण आह ेज्र्ात िोख्र्ांची खिेदी-नर्क्री केली जाते. 

4. एम ओ ए कंपिीच्र्ा नक्रर्ाकलापांची व्र्ाप्ती परिभानषत किते. 

5. संचालक मंर्ळाची बैठक कंपिी सनचर्ाद्वािे बोलार्ली जात.े 

6. कंपिी लोकांकरू्ि भागभांर्र्ल गोळा किण्र्ासाठी मानहती पसु्तक जािी किते. 
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7. कंपिी सनचर् अिपुालि अनिकािी म्हणिू काम कितात. 

8. सनचर्ीर् लेखापिीक्षण स्र्तंि संचालकांिा नदलासा दतेे. 

9. मध्र्स्थांिा नर्पॉनिर्टिीज पानर्टवनसपंर्ट म्हणिू ओळखले जाते. 

10. ‘सनर्टवनफकेर्ट ऑफ प्रॅनक्र्टस’ नमळाल्र्ािंति, सदस्र् स्र्तंि सिार्ाची निर्र् करू र्कतात. 

11. कंपिी सेके्रर्टिी कमवचाऱर्ांसाठी मागवदर्वक तत्त्रे् जािी करू र्कतात. 

12. संस्थेमध्र्े नर्नर्ि उद्दरे्ांसाठी आर्र्टीचा मोठ्र्ा प्रमाणार्ि र्ापि केला जातो. 

 

2. खालील प्रश्नांची उत्तिे द्या (कोणतीही ०२)        १५ 

1. कंपिीचे प्रकाि स्पष्ट किा. 

2. कंपिी सनचर्ाच्र्ा आर्श्र्क पाितेची चचाव किा. 

3. सनचर्ाच्र्ा अनिकािांर्ि नर्टप्पणी किा. 

 

3. खालील प्रश्नांची उत्तिे द्या (कोणतीही ०२)        १५ 

1. आि ओ सी सह संपकव  अनिकािी म्हणिू कंपिी सनचर्ाची भनूमका स्पष्ट किा. 

2. लर्ादात कंपिी सनचर्ांच्र्ा प्रनतनिनित्र्ार्ि नर्टप्पणी किा.  

3. सनचर्ीर् अंकेषण प्रनक्रर्ेची चचाव किा. 

 

4. खालील प्रश्नांची उत्तिे द्या (कोणतीही ०२)        १५ 

1. एम ओ ए च्र्ा कलमांची चचाव किा. 

2. मानहती पसु्तका ऐर्जी नर्िाि स्पष्ट किा. 

3. कंपिी निनमवतीच्र्ा प्रत्र्ेक र्टप्प्र्ार्ि सनचर्ाची कतवव्र्े स्पष्ट किा. 

 

5. खालील प्रश्नांची उत्तिे द्या (कोणतीही ०२)        १५ 

1. कजविोखे िािकांसह सनचर्ीर् पिव्र्र्हाि स्पष्ट किा. 

2. कार्दा मंर्ळासह सनचर्ीर् पिव्र्र्हाि स्पष्ट किा. 

3. स्र्टॉक एक्सचेंजला पि नलहा. 

 

6. र्टीप नलहा (कोणतीही ०४)          २० 

1. कंपिी सनचर्ाचे करिअि पर्ावर्      2. भाग पेढी सहभागी 

3. सनचर्ीर् लेखापिीक्षणाची व्र्ाप्ती     4. नदर्ाभूल किणािे मानहती पुस्तक  

5. भाग सचूीबिता       6. अनिकषव सनुर्िा 
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